Zarzgdzenie nr 9/2014
Starosty Krotoszynskiego

z dnia 21 marea 2014 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Starostwie Powiatowym

w Krotoszynie

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwiazku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 1. poz. 595 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Ustala si¢ zasady uzytkowania samochodow stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Krotoszynie.
2. Samochody sluzbowe w Starostwie Powiatowym w Krotoszynie pozostajq

w dyspozycji Wydziatu Organizacyjnego.
§2

1. Samochodem stuzbowym moze kierowaé osoba posiadajaca odpowiednie uprawnienia
do kierowania pojazdem. -
2. Uprawnionymi do prowadzenia samochodem stuzbowym jest:
1) Pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,
2) Pracownik, ktérego w ramach zakresu czynno$ci, upowazniono do kierowania
samochodem stuzbowym,
3) Osoba, ktérej oddano do uzywania samochdd stuzbowy bez kierowey na czas

pelnienia funkcji z wyboru (Starosta, Wicestarosta).

§3

1. Z samochodu sluzbowego korzystaja pracownicy Starostwa wylacznie w celu
realizacji obowigzkow stuzbowych.
2. Zgode na wyjazd samochodami sluzbowymi podpisuje Starosta lub w czasie jego

nieobecno$ci Wicestarosta na specjalnym formularzu (zapotrzebowanie) wydanym



przez Wydzial Organizacyjny. Naczelnik Wydzialu wnioskuje o przydzielenie
wyjazdu stuzbowego samochodem stuzbowym i przekazuje podpisane przez Staroste

zapotrzebowanie pracownikowi Wydzialu Organizacyjnego.

Pracownicy zobowigzani sg zglasza¢ zamiar wyjazdu stuzbowego odpowiednio
wezes$niej w sposob umozliwiajacy planowanie wyjazdéw samochodami stuzbowymi.
Pracownicy korzystajacy z samochodu, zobowigzani sa do kierowania sie zasada
celowosci i oszezednosci.

W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywaé sie
najkroétsza drogg i wedlug trasy zgodnej ze zlozonym zamdwieniem.

Dysponentem samochoddw stuzbowych jest Starosta Krotoszynski.

Kazdy pracownik wykonujacy podréz sluzbowa zobowiazany jest do posiadania

podpisanego polecenia wyjazdu stuzbowego — delegacji.

§4

Osoby wymienione w § 2 zobowigzane sa do:

1) Eksploatowania samochodéw z  zachowaniem zasad bezpieczenstwa
1 ekonomicznych warunkéw jazdy, dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu.

2) Przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa.

3) Dokonywania codziennej obslugi samochodéw, ze szczegbélnym uwzglednieniem
kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukiadzie
chtodniczym.

4) W przypadku zauwazenia awarii, czy usterek niezwlocznego zgloszenia ich
przetozonemu.

5) W przypadku: wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu, badz
elementdw jego wyposazenia niezwlocznego powiadomienia wlasciwego
terytorialnie organu Policji oraz zgloszenie szkody do ubezpieczyciela
za posrednictwem pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

6) Udajgc sie na urlop lub zwolnienie lekarskie, zdania dowodu rejestracyjnego
samochodu, dokumentu potwierdzajacego zawarcie ubezpieczenia, karte drogowa
oraz kluczyki do wyznaczonego pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa

kierowca lub inna osoba, ktérej powierzono w uzytkowanie samochéod stuzbowy.




y

2)

3)

4)

Po zakoficzonej pracy samochody parkowane s w migjscu do tego przeznaczonym.
Zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych dokonuja upowaznieni pracownicy
na wyznaczonych stacjach paliw. Dopuszcza si¢ mozliwo$é tankowania samochodow
stuzbowych na innych stacjach benzynowych, gdy koniecznos¢ tego wymaga.

Koszty utrzymania i eksploatacji samochodéw sluzbowych pokrywa Starostwo
Powiatowe w Krotoszynie.

Kierujacemu pojazdem stuzbowym zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom

nieupowaznionym.

§5

Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego stuzacego do obslugi
Starostwa:

Osoby wymienione w § 2 przy kazdym wyjezdzie zobowigzane sg do posiadania karty
drogowej. Karta drogowa jest ponumerowana, zzachowaniem cigglodci zapisow
w kolejnych dniach miesiaca w danym roku kalendarzowym oraz prowadzi
ja kierowca.

Formularze kart drogowych wydaje wyznaczony pracownik w Wydziale
Organizacyjnym dla samochodu marki VW Passat o numerze rej. PKR 778K
oraz dla samochodu marki Dacia Logan o numerze rej. PKR CV77. Wzor karty
stanowi zaltacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wydziat Organizacyjny prowadzi dwa odrgbne rejestry wydawania kart drogowych
dla kazdego pojazdu.

Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 w okresach miesi¢cznych dokonuje
rozliczenia przebiegu samochodéw stuzbowych, zuzycia paliwa i godzin pracy
kierowey oraz sprawdza prawidlowos¢ dokonanych w nich zapisow. Pracownik
Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa zobowigzany jest na koniec
kazdego miesiaca przedstawi¢ do Wydzialu Organizacyjnego miesigczne zestawienie
kosztéw eksploatacji samochodu stuzbowego marki Dacia Logan o numerze
rej. PKR CV77. Miesigczne zestawienie  kosztow stanowi zalgcznik nr 2

do niniejszego zarzadzenia.




§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§7

Traci moc Zarzadzenie nr 1/10 Starosty Krotoszynskiego z dnia 04.01.2010 r. w sprawie
okreslenia zasad korzystania z samochodu stluzbowego Wydzialu Ochrony Srodowiska,

Rolnictwa i Lesnictwa Starostwa Powiatowego w Krotoszynie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacq od 1 kwietnia 2014 r.

i STAROSTA
Ct—g = ez D

mgr Leszek Kulka

|
| -
Pod wzglgdem prawnym
nie budgi zastrzezen. n




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2014
Starosty Krotoszyniskiego z dnia 21 marca 2014 r.

KARTA DROGOWA NR

1. Pracodawca (nazwa i adres) 2. Wlasciciel pojazdu (imig i nazwisko
lub nazwa oraz adres)

3. Imig i nazwisko kierowcy 4, Nr prawa jazdy

5. Numer(y) rejestracyjny(e) pojazdéw

6. Data wystawienia karty 7. Cel wyjazdu

8. Data wyjazdu

9. Stan licznika 10. Miejsce rozpoczgcia przewozu:
Zakoniczenie jazdy:
Rozpoczecie jazdy: Miejsce zakoriczenia przewozu:

Liczba przejechanych kilometrow:

11. Czas pracy 12. Czas prowadzenia pojazdu
Zakonczenie:
Ogotem:
Rozpoczgceie: 13. Dobowy czas odpoczynku
Ogolem godzin pracy: Ogolem .......... kolejnych godzin
4. Paliwo Stan
Stan paliwa Pobrano paliwa
przy
otrz[;rrnzl);niu . ; ; Podpis zwrocie
sty gdzie Nr kwitu ilos¢ wydaj. karty
1 2 3 4 5 6
15. Podpis wystawiajacego kartg 16. Podpis kierowcy

17. Kontrola drogowa




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2014

Starosty Krotoszynskiego z dnia 21 marca 2014 r,
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